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１．各種機能紹介

1-1 TOP画⾯

1-2 予約管理
   1-2-① 予約照会
   1-2-② 問い合わせ管理

1-3 マスタ管理
   1-3-① 催⾏会社照会
   1-3-② ユーザー照会

1-4 商品管理
   1-4-① 在庫照会
   1-4-② プラン照会

３．商品作成

2-1 予約

2-2 リクエスト予約（共通操作）

2-3 リクエスト予約（OK）

2-4 リクエスト予約（NG）

2-5 催⾏中⽌ 

２．予約回答フロー

3-1 在庫設定・作成

※プラン作成に関する操作資料につい
ては、別途お問い合わせください。

※初回コース設定については
 当社にて作成いたします。
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1-1 TOP画⾯

１．各種機能紹介

https://admin.optbookmark.jp/login 
からログイン画⾯に⼊れます。

それぞれ、【ログインID】・【パスワード】を
⼊⼒し、ログインしてください。
※パソコン・スマートフォン・タブレット等
からログインが可能です。

ログイン後は右図のような画⾯になります。
※この画⾯から、様々な管理画⾯へ
アクセスが可能です。
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1-2 予約管理

１．各種機能紹介 1-2-① 予約照会

予約管理→予約照会

→現在の予約状況を確認できます。
 ・⼊⾦済み
 ・キャンセル
 ・リクエスト予約中で未決済 など

各種検索も可能です。

CSV出⼒することで、独⾃の集計をする
ことができます。（EXCEL等）
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1-2 予約管理

１．各種機能紹介 1-2-① 予約照会（顧客情報確認画⾯）

各箇所のクリックで更新画⾯へ移動します

顧客更新は顧客情報の確認画⾯です。

予約更新は、お客様の予約状況
（決済状況・連絡メール、催⾏⽇、
⼈数等）の確認画⾯です。
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1-2 予約管理

１．各種機能紹介 1-2-② 問い合わせ管理

各箇所のクリックで更新画⾯へ移動します 各種問い合わせを確認できます。

内容確認して返信できます。
⾃由に⼊⼒し返信ができます。
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1-3 マスタ管理

１．各種機能紹介 1-3-① 催⾏会社照会 1-3-② ユーザー照会

マスタ管理→催⾏会社照会
→現在の管理会社様情報の確認ができます
 担当者変更や、連絡先変更が可能です

マスタ管理はご担当者様の変更等で利⽤します

マスタ管理→ユーザー照会
→現在の管理会社様情報の確認ができます
 担当者変更や、ログインID変更が可能です
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2-1 予約

２．予約回答フロー

◆在庫設定により、予約される⽅法は以下になります。

①在庫設定の必要無し

②在庫設定の必要有り

即予約完了

リクエスト予約
（A）

事前決済
予約（OK）

予約（NG）

予約確定
（B）

キャンセル
催⾏中⽌

メインがこちらになります。
この画⾯で2つの予約状況を
確認することができます。

リクエスト予約状況―（Ａ）

直近の予約状況―（Ｂ）
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2-2 リクエスト予約返答（共通操作）

２．予約回答フロー

リクエスト予約●件をクリック

予約番号から詳細が確認できます

【お申込内容】
コース、催⾏⽇、
在庫、代表者、
施設側からの質問
回答欄もこちらに
あります。

【メール送信】
メールの確認、
・リクエスト返信
・その他連絡
・受信・送信共に
記録が残ります
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2-3 リクエスト予約（OK）

２．予約回答フロー

②すると【予約完了】の
ボタンがでますので
クリック

①リクエスト予約OKは
【予約】をクリック
※上記のようになります

③送信ボタンで予約完了となります。
※任意で⽂⾯追加もできます。

④送信したメールが新しく記録されます。
【更新】を押して完了です。
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2-4 リクエスト予約（NG）

２．予約回答フロー

④送信したメールが新しく記録されます。
【更新】を押して完了です。

①リクエストNGの場合は、画⾯下部の
【リクエスト予約NG】ボタンをクリック

③次に
【全員キャンセル】
をクリック

④予約キャンセルメールを
送ります。

⑤送信ボタンで
予約キャンセル
連絡完了です。
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2-5 リクエスト予約（催⾏中⽌）

２．予約回答フロー

②すると【催⾏中⽌】の
ボタンがでますので
クリック

①リクエスト予約OKは
【中⽌】をクリック
※上記のようになります

③催⾏中⽌理由を選択して【送信】
でメール送信されます。

④送信したメールが新しく記録されます。
【更新】を押して完了です。
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3-1 在庫設定

３．商品作成

商品管理から「在庫照会」をクリック

※プラン作成する場合、
①在庫設定作成
②プラン内容作成
③販売価格設定
④販売開始  の流れが基本となります

新たな種類の在庫項⽬を作るときは
「新規作成」をクリック

在庫名（管理⽤）は、管理画⾯で使う名称
（フロント⽤）は、商品ページ表⽰名称と
なります。
⼊⼒後、「更新」で作成完了です
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3-1 在庫設定

３．商品作成

設定した在庫は、この欄に表⽰され、
「在庫設定」から、詳細⼊⼒できます
※２種類の⽅法で設定できます

在︓在庫数を⼊れる場合
予︓予約⼊ったときに表⽰されます
Ｒ︓リクエスト予約にする場合
停︓販売中⽌にする場合

個々に設定する場合

販売期間・曜⽇で⼀括設定する場合

例︓販売対象期間内で、
①平⽇は在庫数を１０に設定
②⼟⽇祝はリクエスト予約
とした場合
（⼊⼒後更新ボタン）
※期間中に⼀括して設定したい場合に有効
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４.会社案内

 商   号     ︓リンクオブマインド 株式会社
 
 ■本社所在地  ︓〒530-0015   ⼤阪市北区中崎⻄3-3-43 ウテナ⼤阪ビル ５F
           【TEL】06-6485-5110   【FAX】06-6485-5130
 
 ■札幌オフィス ︓〒060-0041 札幌市中央区⼤通東8丁⽬1-85 ル･ファール⼤通302
           【TEL】080-5598-5351 【MAIL】s-sekiba@linkofmind.co.jp
 
 ■沖縄オフィス ︓〒901-0152   沖縄県那覇市字⼩禄424-2-103
 （システム開発）
 
 設   ⽴  ︓2011年 12⽉
 資 本 ⾦    ︓30,000,000円
 代 表 者  ︓寺岡 幹真
 従 業 員 数    ︓14⼈

 加 盟 団 体  ︓全国旅⾏業協会（ＡＮＴＡ）
 旅⾏業登録    ︓⼤阪府知事登録旅⾏業 第2-2625号
 古物商許可    ︓⼤阪府公安委員会許可  第621130120219号

【 提携サイト 】

【 運営サイト 】


